
 

 

 

 

WIR SUCHEN 

Kaufmännischer Mitarbeiter/Einkäufer 
(M / W / D) 

 

Ihre Aufgaben 
- Unterstützung im operativen Einkauf (Bestellerfassung, -abwicklung und 

Nachverfolgung) 
- Prüfung und Freigabe von Eingangsrechnungen 
- Bearbeitung von Retouren und Reklamationen 
- Unterstützung bei Ausbau/Weiterentwicklung der digitalen Bestellplattform 
- Ansprechpartner für alle Fragen rundum laufende Bestellungen 
- Artikel- und Stammdatenpflege im ERP-System 
- Einholen von Angeboten und Angebotsvergleich 

Wir bieten 
- Leistungsbezogene Bezahlung  
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Steueroptimiertes Versorgungskonzept 
- Zusatzkrankenversicherung 
- Weiterentwicklung durch Schulungen und Fortbildungen 
- Modernes Arbeitsumfeld mit Notebook und 2 Bildschirmen, Handy (nach Notwendigkeit) 
- Teamorientiertes, familiäres Arbeitsklima mit flacher Hierarchie 
- Job Rad Leasing sowie weitere Gehaltsextras  
- Weitere arbeitnehmerfreundliche Facts 

Ihr Profil 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit technischem Interesse 
- Erste Berufserfahrung im Bereich Einkauf 
- Kontakt- und Kommunikationsstärke 
- Idealerweise Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen 
- Motivation, Verantwortungsbereitschaft und Teamfähigkeit 

 
 

 
 

 

Senden Sie uns Ihre 

Bewerbung 


